西北政法大学XXX年度XXX项目立项报告

校领导并资产运营处：

根据部门实际需求（或XXX文件），特此立项，申请对该项目进行招标采购。

一、项目名称：西北政法大学XXX项目
二、项目类型：工程/货物/服务(三选一)
三、项目概况：

1.立项的目的及意义：

2.主要功能：

3.能给学校带来的绩效：

4.需满足的技术规格、服务及验收要求：
四、项目预算金额及经费来源：

该项目预算金额为XXX万元，由XXX经费中支出。政府采购预算编号为YS-省本级-XXXX-XXXX。（政采项目前一年必须编制政采预算，无预算不采购。）
五、该项目是否属于《西北政法大学健全“三重一大”决策机制实施办法》规定的“三重一大”事项。
请审批。

联系人：XXX，联系电话：XXX
立项部门（盖章）

XXXX年XX月XX日

立项部门负责人审批：

分管校领导审批：

财资处负责人审批：

立项报告后需附详细招标方案：

一、货物类项目招标方案包括：1.采购清单及产品主要规格参数、数量；2.需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范；3.货物包装运输、供货时间、供货地点、技术保障等要；4.采购标的的专用工具、备品备件、安装调试及配套工程、质量保证、售后服务等要求；5.采购标的的验收标准。

二、服务类项目招标方案包括：1.服务范围；2.服务要求（包括服务内容、服务标准、服务期限、服务人员数量及组成）3.服务事项（考核）验收的标准等。
三、工程类项目招标方案包括：1.施工范围及工作内容，可根据项目实际提供工程量清单、建筑图电子文档等资料；2.需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范；3.实施要求，包括但不限于项目实施需满足的质量、安全、文明施工、工期等要求；4.质量保证及验收标准等
四、其他需附材料：
1.50 万元以下（不含）的重要物资设备、修缮工程和服务购买项目的立项，由学校物资设备购置领导小组研究决定；50 万元以上（含）500 万元以下（不含）的，由学校物资设备购置领导小组研究后，提交校长办公会议研究决定；500 万元以上（含）的，由学校物资设备购置领导小组研究后，提交校长办公会议审议通过，由校党委会会议研究决定。同时，立项部门须向校纪检监察机构报备。

2.50 万元以下（不含）的基建工程项目、修缮项目的立项由学校校园基本建设领导小组研究决定；50 万元以上（含）500 万元以下（不含）的，经学校校园基本建设领导小组研究，提交校长办公会议研究决定；500 万元以上（含）的，经学校校园基本建设领导小组研究，提交校长办公会议审议通过，由校党委会会议研究决定。同时，立项部门须向校纪检监察机构报备。
业务归口管理部门职责 

业务归口管理部门负责项目采购需求的审核，包括但不限于采购预算的编报、技术要求、合同主要条款，同时对使用部门采购需求形成过程及环节进行把关，参与项目的验收。采购方案涉及多个部门审核的需逐一审核。具体职责如下：
1.教务处负责与本科教学实验室建设相关的采购方案审核；

2.研究生院负责与研究生教学实验室建设相关的采购方案审核；

3.信息网络中心负责与网络安全和信息化建设相关的采购方案审核；

4.保卫处负责与消防、安防相关的采购方案审核；

5.后勤保障处负责与后勤保障事务相关的采购方案审核；

5.图书馆负责与图书资料相关的采购方案审核；

6.学科建设与发展规划处负责中央支持地方高校发展项目规划相关的采购方案审核；

学校其他党政职能部门需要事先进行审核的按照其要求进行审核；上述范围以外的物资设备采购方案由资产运营处根据项目情况划分归口管理部门。
