西北政法大学仪器设备维修申请表

                                 编    号：

	使用部门
	
	报修日期
	

	设备
情况
	设备名称
	
	购置日期
	

	
	规格型号
	
	台 件 数
	

	
	安装地点
	
	使用方向
	

	
	联 系 人
	
	联系电话
	

	
	条形码编号
	

	报修设备

故障状况
	

	使用部门意见
	负责人签字：
（公章）

	维修厂家

诊断情况及报价
	

	国资处意见
	负责人签字：

（公章）

	财务处意见
	负责人签字：

（公章）


注：1.本表请在学校部门网页国资处文件资料栏目下载。
2.仪器设备情况由使用部门如实填写，并加盖单位公章后递交国资处。仪器设备情况各项填写不清造成设备无法维修的，后果由使用部门自行承担。

3.仪器设备经维修可以正常使用后，由使用单位按发票金额填写报销单，报销单上经手人、验收人项必须填写，由使用单位领导签字后递交国资处。

4.联系方式：长安校区行政楼 A-206室 国资处资产管理科，电话：029-88182590。

